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RESOLUCION No. G.G.018.2014
POR MEDIO DE LA CUAL SE ADOPTA EL MANUAL DE CONTRATACION DE LA
GRAN CENTRAL DE ABASTOS DEL CARIBE S.A.

El Gerente General de la Gran Central de Abastos del Caribe S.A. en uso
de sus facultades legales y estatutarias y particularmente lo dispuesto
por las Leyes 80 de 1993, 1150 del 2007 y el decreto 1510 de 2013 y
considerando:

1. Que todas las entidades estatales deberan adoptar un manual de
contratacion que, respetando los principios legales superiores,
disponga las normas internas por las cuales se regularan la seleccion
de los contratistas y las etapas precontractual, contractual vy
postcontractual.

2. Que el Gobierno Nacional expidio el decreto reglamentario de las
normas de modificacion, normatividad que se encuentra en el
Decreto 1510 de 2013, cuyo articulo 160 dispone la obligatoriedad de
todas las entidades estatales de adoptar un manual de contratacion.

3. Que Granabastos S.A. cuenta con un Manual de Contratacion
expedido el pasado 1 de enero de 2014 y por lo tanto se hace
necesario actualizarlo conforme las nuevas disposiciones
contempladas en el decreto sefalado en el considerando anterior.

4. Que la Junta Directiva en su Sesion 299 del 25 de Julio de 2014
aprobod el nuevo Manual de Contratacion.

5. Que por todo lo anterior,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Modificar el Manual de Contratacion de
Granabastos S.A., adoptando el que a continuacion se transcribe:
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MANUAL DE CONTRATACION

GRAN CENTRAL DE ABASTOS DEL CARIBE S.A.

2014
PRESENTACION

El presente Manual de Contratacion tiene por objeto sefalar los principios,
reglas y procedimientos que regiran la seleccion de los contratistas vy las
normas de procedimiento en la suscripcion, celebracion y ejecucion de las
contrataciones de bienes y servicios que adelante GRANABASTOS
conforme a lo establecido en el articulo 209 de la Constitucion Politica, asi
como |lo establecido en la Ley 489 de 1998.

Las sociedades de economia mixta son organismos autorizados por la ley,
constituidos bajo la forma de sociedades comerciales con aportes
estatales y de capital privado, que desarrollan actividades de naturaleza
industrial o comercial conforme a las reglas de Derecho Privado, salvo las
excepciones que consagra la ley.

La Gran Central de Abastos del Caribe S.A., es una sociedad de economia
mixta del orden Nacional, que por su composicidon accionaria se asimila a
Sociedad Comercial. En ese mismo sentido, por tener una participacion
estatal por encima del cincuenta por ciento (50%), del capital social total,
queda cobijada dentro del régimen general de contratacion publica
indicado en el articulo 22 de la Ley 80 de 1993. No obstante, lo anterior por
encontrarse en situacion de competencia de mercado, las normas
aplicables son las de derecho privado vy su respectivo manual, de acuerdo
con lo dispuesto con el articulo 14 de la ley 1150 de 2007, el cual dispuso
como Régimen Contractual de las Sociedades de Economia Mixta el
siguiente:

“Las sociedades de economia mixta en las que el Estado tenga
participacion superior al cincuenta por ciento (50%), sus filiales y las
Sociedades entre Entidades Publicas con participacion mayoritaria del
Estado superior al cincuenta por ciento (50%), estaran sometidas al
Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, con
excepcion de aguellas que se encuentren en competencia con el sector
privado nacional o internacional o desarrollen su actividad en mercados
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monopolisticos o mercados regulados, caso en el cual se regiran por las
disposiciones legales y reglamentarias aplicables a sus actividades
econdomicas y comerciales, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 13 de
la presente ley. Se exceptuan los contratos de ciencia y tecnologia, que se
regiran por la Ley 29 de 1990 vy las disposiciones normativas existentes”.

El Manual hace referencia a las modalidades de seleccion de Contratistas,
los factores que la determinan, los requisitos y demas condiciones
generales para la contratacion, de tal forma que se garantice el
cumplimiento de los fines que busca la sociedad de manera agil vy
eficiente, acogiendo los ofrecimientos mas favorables, el aprovechamiento
de sus recursos, la seleccion de contratistas idoneos, y en general
protegiendo los derechos de la Entidad, del Contratista y de los terceros
que intervengan en los procesos contractuales. Asi mismo, en su
condicion de entidad vinculada a la rama ejecutiva del Poder Publico,
especificamente al Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, debera
darle cumplimiento a los principios que inspiran la funcion publica y que
estan consignados de manera general en el articulo 209 de la Constitucion
Politica de Colombia.

Granabastos es un complejo comercial que tiene por finalidad lograr la
consolidacion de la oferta de productos agropecuarios, pero que de igual
manera tiene el desarrollo de su objeto social en la colocacion, a través de
contratos de arrendamiento, de espacios rentables de bodegas, locales,
puestos, y demas instalaciones que puedan ser utilizadas en la cadena de
comercializacion agropecuaria o de actividades complementarias.
También, podra participar en el mercado, en igualdad de condiciones, para
la colocacion de espacios con el fin de desarrollar actividades de
operacion logistica, bodegaje y comercializacion al por mayor de
productos de consumo masivo.

PBX: (5) 3930039 « Fax: (5) 3282055 » granabastos.com.co
Km.4 Prolongacion Av. Murillo Calle 63 #1-300 » Soledad (Atlantico)



C

Granabastos NIT: 890:115.085-1

ALCANCE DEL MANUAL DE CONTRATACION

El presente manual establece el procedimiento para la contratacion de los
bienes y/o servicios de GRANABASTOS, para el funcionamiento
administrativo y el desarrollo de los negocios propios de su actividad
econdmica y comercial, de conformidad con la normatividad vigente vy
complementaria sobre la materia.

Los contratos que celebre GRANABASTOS se rigen por las disposiciones
aqui previstas y en lo no regulado por el presente manual, se aplicaran las
normas de derecho civil y comercial pertinentes, sin perjuicio de la
observancia de los principios de la Funcion Administrativa de que tratan
los Articulos 209 y 276 Constitucionales, al tiempo que se aplica el
réegimen de inhabilidades e incompatibilidades propios de la contratacion
estatal por mandato expreso de la norma.
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CAPITULO |
PRINCIPIOS

De conformidad con el articulo 14 de la Ley 1150 de 2007, en Granabastos
deberan observarse los principios de la funcion administrativa para
efectos de la celebracion y ejecucidon de contratos, por tal razdén, los
principios qgue se enuncian en el presente capitulo deberan ser
orientadores de todas las actuaciones precontractuales, contractuales vy
postcontractuales. Asi mismo, deberan ser criterios de interpretacion para
cualquier tipo de divergencia que surja con los proponentes en la etapa de
seleccion y con los contratistas en la etapa de ejecucion de los contratos.
Su aplicacion es obligatoria para los funcionarios de la entidad y para los
contratistas de la misma.

Enunciacion de Principios.

Legalidad: Pretende garantizar que la funcidn administrativa, vy
particularmente la contractual, se desarrolle en un marco legal, acatando
normas, disciplinas, érdenes vy directrices del estado.

Igualdad: Pretende el trato en igualdad de condiciones a todos los
participantes en los procesos de seleccion de contratistas de acuerdo con
la ley.

Moralidad: Se dirige a ejercer una administracion pulcra y transparente,
combatiendo la corrupcion, la deshonestidad y el despilfarro.

Eficacia: Busca velar porgue todas las actividades estén dirigidas al logro
de los objetivos vy al cabal cumplimiento de la misiéon de la entidad.

Eficiencia: Pretende garantizar que todas las actividades de la entidad,
produzcan los mayores logros y qgue sus recursos den el maximo
rendimiento y aprovechamiento.

Economia: Estd orientado a la austeridad del gasto, garantizando unos
resultados lucrativos de acuerdo con su objeto social y su funcion
comercial en el mercado.

Celeridad: En todos los tramites contractuales se debe observar la
maxima diligencia de quienes ellos intervienen, los tramites deben ser
dindmicos vy agiles con el propdsito de obtener resultados dptimos vy
oportunos.
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Imparcialidad: Se debe garantizar mecanismos de comportamientos
justos e imparciales, y evitar las discriminaciones que generen
desigualdad.

Publicidad: Todas las actuaciones de la entidad, asi como sus resultados
deben ser de conocimiento publico.

Responsabilidad: Los administradores deben responder con diligencia y
cuidado por el desarrollo de sus funciones y también por sus omisiones y
actuaciones irresponsables que comprometan los bienes de la entidad.

Valoracion de costos ambientales: Mantener vy preservar la integridad del
ecosistema vy la conservacion del ambiente sano.

Buena Fe: Toda negociacion y contratacion gque involucre a la entidad,
debe ser realizada de buena fe, vale decir, con entera lealtad, con
intencidn recta y positiva, para que asi pueda realizarse cabal vy
satisfactoriamente la finalidad a que obedece |la contratacion.

Participacion: En virtud de este principio, en sus procesos contractuales
hara convocatorias abiertas a todas las personas naturales vy juridicas,
nacionales y extranjeras que cumplan los requisitos para ello.

Transparencia: Garantiza que la contratacion se efectué por
procedimientos vy reglas claras que lleven a la seleccion objetiva del
contratista.
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CAPITULO Il
CAPACIDAD PARA CONTRATAR

La contratacion de la entidad sera adelantada por el representante legal
de la misma, quien tiene las facultades que la misma Ley le otorga para
comprometerla de manera valida. No obstante, lo anterior podra acudir a
la gestidn por colaboracion de los funcionarios de la entidad para
adelantar los procesos de seleccion de contratistas. En todo caso, la
validez de cualquier contratacion requerira de la autorizacion del
representante legal, de tal manera, gque un contrato puede formarse
validamente en los términos del Codigo de Comercio con la concurrencia
de la oferta y la aceptacion, en documentos separados, o bien en un
documento Unico que conlleve las obligaciones adquiridas por las partes.

En los casos de contratos que estatutariamente deban contar con
autorizacion previa de la Junta Directiva para comprometer a la entidad,
debera contarse con tal autorizacion de manera previa a la apertura de los
procesos de seleccion del contratista.
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CAPITULO III
REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Seran aplicables en los procesos de seleccion que adelante la entidad, el
regimen de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones legales
previsto en las siguientes normas:

Constitucion Politica

Ley 80 de 1993.

Ley 1150 de 2007.

Ley 1474 de 2011.

Decreto 1510 de 2013, y

Las demas gue se encuentren previstas en la normatividad vigente
gue complementen, sustituyan, modifiquen o adicionen las normas
citadas.

7. lgualmente, las inhabilidades e incompatibilidades que contemplen o
lleguen a contemplar la normatividad de derecho comun.

QNGNS

Los proponentes y contratistas seran responsables cuando oculten a la
Empresa inhabilidades, incompatibilidades, prohibiciones, conflictos de
interés o suministren informacion falsa, frente a lo cual asumiran la
responsabilidad por la ocurrencia de los hechos a ellos imputables y por
los posibles perjuicios precontractuales ocasionados.
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CAPITULO IV '
PLANEACION DE LA CONTRATACION

POLITICAS EN LA ETAPA DE PLANEACION

1. Todos los procesos de seleccion de contratistas que adelante la Entidad
deben estar sujetos a la mision y vision de la misma. De igual manera, la
contratacion de la entidad esta limitada por su objeto social, en los
términos del articulo 99 del Cdodigo de Comercio.

2. Toda contratacion debe estar antecedida de un documento previo de
planeacion que permita encauzar las necesidades de la entidad, la
adecuacion de su objeto vy la eficacia del resultado final de la misma.
Ello implica que toda adquisicion de bienes y servicios que realice la
Empresa debe estar igualmente presupuestada y sujeta a la
disponibilidad de recursos financieros y al cumplimiento de las
disposiciones legales vigentes.

3. Los estudios y documentos previos deben contener los siguientes
criterios a definir:

a. La descripcion de la necesidad que la Entidad Estatal pretende
satisfacer.

b. El objeto a contratar, con sus especificaciones, las autorizaciones,
permisos Licencias requeridos para su ejecucion.

c. La modalidad de seleccion del contratista de acuerdo con el presente
manual y su justificacion.

d. El valor estimado del contrato vy la justificacion del mismo.
e. Los criterios para seleccionar la oferta mas favorable.
f. Las garantias que amparen el contrato en caso que sea necesario.

Este documento debe estar necesariamente suscrito por el Representante
Legal de GRANABASTOS.
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CAPITULO V '
SUJETOS DEL PROCESO Y MODALIDADES DE CONTRATACION

POLITICAS APLICABLES A LAS DIFERENTES MODALIDADES DE
CONTRATACION

En virtud de lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, La Sociedad
GRANABASTOS, podra celebrar todo tipo de contratos, rigiéndose por los
Estatutos de la Sociedad, el presente Manual, los principios consagrados
en las normas de derecho privado vy las disposiciones legales aplicables a
sus actividades econdmicas y comerciales.

La Entidad en el desarrollo de su actividad y objeto social podra actuar en
calidad de Contratante o Contratista.

De igual forma la Sociedad para la iniciacion de los procesos de seleccion
de contratista podra acudir a los registros de las cadmaras de comercio,
listados o guias de proveedores, catalogos de precios, hacer invitaciones
verbales y/o via telefdnica, electronica o a través de la pagina web. Todas
estas invitaciones deben contener los elementos minimos de una oferta de
negocio juridico en los términos del Cédigo de Comercio, y asi mismo las
aceptaciones de los diferentes contratantes deberan cumplir con los
MIismMos requisitos.

COMITE DE COMPRAS Y CONTRATACION.

1. Es un equipo conformado por funcionarios de GRANABASTOS que
tiene la responsabilidad de orientar los procesos de contratacion que
lleven a la seleccion de las propuestas mas favorables para los intereses
de la sociedad.

N

El Comité esta conformado por los siguientes miemlbros:

Director de Division Administrativa y Financiera.

. Lider de Compras y Servicios Generales.
Director del Area respectiva.

. Representante de la dependencia que origina la necesidad, determinado
en los estudios previos.

00T

Al comité podra asistir el Gerente o un representante de él e invitados
especificos.
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La Secretaria Técnica del Comité estara a cargo del Lider de Compras vy
Servicios Generales, quien sera ademas el encargado de emitir las
comunicaciones que el mismo elabore; de redactar las actas vy
conservarlas debidamente organizadas y numeradas.

Son funciones del Comité:

a. Definir las politicas y estrategias tendientes a garantizar que los
procesos de contratacion y compras sean optimos y transparentes.

b. Emitir concepto favorable o desfavorable para aguellas adquisiciones
de bienes y servicios solicitadas por las distintas dependencias de la
Entidad. Tal concepto lo rinde al Representante Legal, quien es el
responsable de la suscripcion de los contratos de la entidad.

c. Revisar y emitir concepto sobre todas aqguellas compras de bienes vy
contrataciones de obras o servicios, que por su monto deban requerir
autorizacion previa por la Junta Directiva, segun sea el caso.

d. Definir estrategias, acciones y correctivos tendientes a las soluciones
de inconvenientes presentados en el desarrollo de la actividad de
contratacion.

e. Adoptar los formatos que deban ser usados en ejecucion de los
procedimientos previstos en el presente manual.

Organizacion del Comité

a. El Comité debe reunirse por lo menos una vez cada dos meses, de
manera presencial o virtual.

b. Toda aprobacion del Comité debe quedar registrada y soportada
mediante las actas respectivas, salvo cuando se trate de las
aprobaciones de contrataciones particulares, caso en el cual deberad
firmarse en el estudio previo por cada uno de los miembros que lo
conforman.

c. Es responsabilidad del Comité la evaluacion de los proveedores, para lo
cual podra dictar un reglamento en desarrollo del presente manual.
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OFERENTE:

Es toda persona que desee suscribir contratos con la entidad, para lo cual
debe manifestar al presentar las ofertas que aceptan:

= Conocer el Manual de Contratacion de GRANABASTOS.

= Conocer y aceptar el alcance de la invitacion a cotizar.

= Conocer y aceptar qgue GRANABASTOS no estd obligada a aceptar
ninguna oferta durante el proceso, tal yv como se establece en el
presente Manual.

»* Que GRANABASTOS no considerara como validas aguellas propuestas
qgue se aparten de las condiciones o especificaciones contenidas en la
invitacion a cotizar y que se constituyan en elementos de fondo o
sustanciales, o cuando las mismas condicionen las necesidades que la
entidad pretende satisfacer.

» Que GRANABASTOS se reserva el derecho de suspender o de no
adjudicar el proceso de seleccidon en cualquiera de sus etapas, sin que
pueda existir reclamacion alguna por parte de los intervinientes.

= Que seran responsables desde el punto de vista penal, disciplinario vy
fiscal por la infraccion de normas en cada uno de esos ambitos.

MODALIDADES DE SELECCION.

CONTRATACION DIRECTA. Se adelantardn bajo la modalidad de
Contratacion Directa los siguientes contratos:

a. Contratos Interadministrativos.

b. Prestacion de servicios profesionales y/o en atencién a la idoneidad y/o
experiencia del contratista.

c. Frente a casos de fuerza mayor o caso fortuito.
d. Arrendamientos y adquisicion de bienes inmuebles.

e. Contratacion de los servicios bajo la modalidad de afiliacion, pautas
publicitarias, inscripcidén o suscripcidon a eventos, capacitaciones, cursos
O seminarios.

f. Toda la adguisicion de bienes y/o servicios gue no superen los Cuarenta
(40) SMLMV.
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g. Las compras gue se adelanten en grandes superficies de conformidad
con el registro que para el efecto lleve la Superintendencia de Industria
y Comercio.

h. En el evento que se trata de compras de bienes o servicios cuya cuantia
quede cobijada dentro del monto limite maximo de uso de caja menor
de la entidad, la misma se realizara de manera directa sin necesidad de
documentos o estudios previos, siempre y cuando la misma esté
contemplada en el Plan de Compras Anual de Granabastos. Solamente
serd necesario la legalizacion del gasto con los soportes que determine
para el caso el Reglamento de Caja Menor de la entidad.

CONTRATACION ABIERTA. Esta modalidad de seleccion y escogencia
de contratistas se aplica para la contratacion de los bienes y servicios
necesarios para GRANABASTOS, salvo que se encuentre enmarcada en
una de las causales de contratacion directa.

La modalidad de contratacion abierta a su vez tendrd las siguientes
modalidades de acuerdo con las cuantias a contratar:

» |nvitacién a cotizar. Esta modalidad de seleccién aplicara cuando
se trate de adquisiciéon de bienes vy servicios cuya cuantia no supere
los Ochenta (80) SMLMYV, incluidos los que atiendan a condiciones
técnicas uniformes y de comun utilizacion y que no excedan del
valor en mencion y contrataciones ligadas a la operacion comercial
de GRANABASTOS.

= Seleccidon Abierta. Teniendo en cuenta condiciones de calidad vy
precio cuya cuantia este comprendida entre un valor mayor a
Ochenta (80) SMLMYV vy hasta los Doscientos (200) SMLMV.

Los pliegos deben incluir lugar, fecha y hora de la recepcion comun de las
ofertas y de la apertura de los sobres.

LICITACION. Esta modalidad de seleccién aplicard cuando la cuantia del
proceso supere los Doscientos (200) SMLMV. No aplicard cuando el
objeto del contrato sea cualguiera de los definidos para contratacion
directa.
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CAPITULO VI
PROCEDIMIENTO TRAMITES CONTRACTUALES

PROCEDIMIENTO GENERAL PARA LOS TRAMITES CONTRACTUALES.
Elaboracion de Estudio Previo - Planeacion Contractual.

Se debe realizar el estudio previo en el formato que para los efectos se
haya disefado por parte del Comité de Compras y Contratacion de la
entidad.

Al estudio previo deberan anexarse las solicitudes de cotizacion, las
ofertas efectivamente recibidas como mecanismo de auscultacion del
mercado, v las cotizaciones que hayan soportado el estudio de mercado o
de precios historicos, que estara incluido en el estudio previo, los cuales
podran ser también via Internet o telefdnica o cualesquiera otros medios
idoneos.

Los estudios y documentos previos deben contener los siguientes criterios
a definir:

a. La descripcion de la necesidad que la Entidad Estatal pretende
satisfacer.

b. El objeto a contratar, con sus especificaciones, las autorizaciones,
permisos Licencias requeridos para su ejecucion.

c. La modalidad de seleccion del contratista de acuerdo con el presente
manual y su justificacion.

d. El valor estimado del contrato vy la justificacion del mismo.

e. Los criterios para seleccionar la oferta mas favorable.

f. Las garantias que amparen el contrato en caso que sea necesario

Este documento debe estar suscrito por el Representante Legal de
GRANABASTOS.

Al estudio previo deben anexarse las certificaciones y/o documentos a
que haya lugar conforme lo determine la necesidad de la contratacion.
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Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Toda contratacion deberd contar con el correspondiente certificado de
disponibilidad presupuestal.

El certificado de disponibilidad presupuestal se tramitara ante la Division
Administrativa y Financiera de la Empresa o quien haga sus veces.

Su efecto sera indicar que el respectivo gasto se encuentra contemplado
dentro del presupuesto anual de la entidad.

Cuando el contrato tienda a cubrir desde su proceso de planeacion, mas
de una vigencia, esto es mas de doce meses de ejecucion, debera contar
con la autorizacion de la Junta Directiva.

Tramite Pre contractual.

Las diferentes dependencias deben radicar ante la Division Administrativa
y Financiera, los estudios previos junto con los demas documentos
soporte con el fin de que se inicie el tramite correspondiente ante el
comité de compras. Para efectos de la determinacion de la viabilidad de la
contratacion, no se requerirda acta especifica del comité de compras vy
contratacion, sino la firma de sus integrantes en el documento de estudio
previo radicado.

Verificados los estudios previos, se continuara con el tramite propio de
seleccion del contratista.

DOCUMENTOS QUE DEBE ACOMPANAR A CADA MODALIDAD DE
SELECCION

CONTRATACION DIRECTA

a. Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
b. Estudios Previos suscritos por el Representante Legal de La Entidad.
c. Propuesta del contratista.

A. Si se trata de una persona natural:

Registro mercantil vigente, cuando apligue.
Copia de la cédula.
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= Copia pago salud y pension.

= Soportes Hoja de Vida (estudios, experiencia relacionada en la hoja de
vida). Este requisito aplica Unicamente para los contratos de prestacion
de servicios por idoneidad o experiencia y de apoyo a la gestion.

» Certificacion Bancaria.

= Copia del RUT.

» Copia de la Tarjeta Profesional cuando esta sea requerida.

» Certificacion de la Contraloria.

» Certificacion de la Procuraduria.

B. Si se trata de persona juridica nacional:

» Certificaciones gque acrediten la experiencia relacionada en la hoja de
vida. Este requisito aplica Unicamente para los contratos de prestacion
de servicios por idoneidad o experiencia.

» Copia de la cédula del representante legal.

» Certificacion de la Contraloria para la sociedad y el representante legal.

» Certificacion de la Procuraduria para la sociedad y el representante
legal.

= Copia del RUT.

» Constancia de encontrarse al dia en pago de parafiscales de los
empleados que tenga a cargo.

= Certificacion Bancaria.

» Certificado de Existencia y Representacion Legal.

CONTRATACION ABIERTA Y LICITACION

A. En todos los casos:

e Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

e Estudios previos

e |nvitacion a cotizar, siempre y cuando ella contenga los elementos
esenciales y condiciones que regiran la contratacion.

e Evidencia de publicacion de la invitacion a cotizar en la pagina web vy
del envio a proveedores.

e Cotizaciones, propuestas u ofertas recibidas.

e Analisis o estudio de las cotizaciones suscrito por el Director o Jefe de
Dependencias.
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B. Documentos soportes para proveedores:
B.1. Si se trata de una persona natural:
= [0S mismos requeridos para la contratacion directa
B.2. Si se trata de persona juridica:
* | 0s mismos requeridos para la contratacion directa.
PROCEDIMIENTOS DE SELECCION.

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DIRECTA

Una vez revisado el estudio previo, se solicitara oferta de servicios al
contratista junto con y los documentos exigidos, una vez lo cual vy
debidamente radicados, se procedera a elaborar el contrato.

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION ABIERTA

INVITACION A COTIZAR

a. Una vez adelantada la revision de los estudios previos, se elaborara la
invitacion a cotizar, la cual se publicara en la pagina web de la entidad

b. El dia de publicacion de la invitacion a cotizar, se enviaran la misma
invitacion a cotizar a minimo tres (3) proponentes.

c. La entidad debera recibir las cotizaciones, oferta o propuestas del bien
O servicio dentro del término establecido en la invitacion a cotizar, el
cual no podra ser inferior a un (1) dia habil contado desde el dia de
publicacion de la invitaciéon a cotizar.

d. Sélo se tendra en cuenta aquellas cotizaciones que cumplan con todos
y cada uno de los requisitos que haya establecido la invitacion a cotizar.

e. Para efectos de la escogencia se deberd contratar con quien haya
ofertado el menor precio, o cualquier criterio adicional a este que haya
sido especificado vy justificado en la invitacidon a cotizar o en el analisis o
estudio de las cotizaciones.
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f. El comité evaluador deberda remitir el informe de verificacion vy
recomendacion del proveedor que ofrece las condiciones mas
favorables al Representante Legal junto con la aceptacidon o contrato
para la firma.

g. Si el cotizante no allega la totalidad de la documentacion requerida en
el tiempo que se haya indicado en la invitacion a cotizar,
GRANABASTOS se reserva el derecho de aceptar la cotizacion de quien
haya guedado en el segundo lugar siempre y cuando el precio ofertado
sea conveniente para la Empresa.

SELECCION ABIERTA

a. Una vez adelantada la revision de los estudios previos, se elaborara el
pliego de condiciones del proceso, la cual se publicara en la pagina web
de la entidad por un término minimo de tres (3) dias.

pb. El término para que los posibles interesados puedan realizar
observaciones al contenido del pliego de condiciones en la seleccion
abierta sera minimo de un (1) dia habil.

c. Con ocasion de las observaciones a gue haya lugar, GRANABASTOS
podra hacer las modificaciones que considere convenientes al pliego de
condiciones mediante adendas, las cuales seran publicadas en la pagina
de la Empresa con anterioridad al cierre del proceso. No se publicaran
Adendas el mismo dia del cierre, con el fin de garantizar la
transparencia del proceso.

d. Los términos antes establecidos estaran comprendidos dentro del
horario de 8:00 - 17:00 (hora legal colombiana) y se fijan con el fin de
que los posibles interesados en participar puedan elaborar y proponer
ofertas acordes con los requerimientos de la Empresa.

e. Si la publicaciéon es surtida con posterioridad a las 8:00a.m., el plazo se
contara a partir del dia habil siguiente.

f. Recibidas las propuestas el comité evaluador previamente designado,
realizara las verificaciones y evaluaciones a gue haya lugar dentro del
término sefalado en el pliego de condiciones.
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g. Es responsabilidad de las personas que conforman el comité evaluador,
entregar, dentro del término otorgado en el pliego, los informes de
evaluacion de las propuestas los cuales seran publicados en la pagina
web o seran dados a conocer a los proponentes dentro del término
sefalado en el cronograma del proceso.

h. El comité evaluador podra solicitar requerimientos a los proponentes
con el fin de gque se aclaren puntos y términos de las ofertas.

i. El comité sera designado previamente por el Representante Legal.

j. En desarrollo de las verificaciones y evaluaciones, los evaluadores
deberan sujetarse a todas y cada una de las reglas fijadas en el presente
manual y en el pliego de condiciones del proceso.

k. Verificadas y evaluadas las propuestas el comité, procedera a publicar
el resultado de las verificaciones y evaluaciones en la pagina web de la
Empresa por un término no inferior a un (1) dia habil.

|. Los términos antes establecidos estaran comprendidos dentro del
horario de 8:00 - 17:00 (hora legal colombiana) y se fijan con el fin de
que los proponentes formulen observaciones a las evaluaciones. Las
observaciones que lleguen con posterioridad a los términos antes
establecidos no seran tenidas en cuenta.

mM.Si la publicacion es surtida con posterioridad a las 8:00 am, el plazo se
contara a partir del dia habil siguiente.

Nn. Una vez surtidas las publicaciones de los informes de evaluacion vy
recibidas y resueltas las observaciones se procedera a la elaboracion del
contrato con el proponente gque resulte con el mayor puntaje.

LICITACION

a. Una vez adelantada la revision de los estudios previos, se elaborara el
pliego de condiciones del proceso, la cual se publicara en la pagina web
de la entidad por un término minimo de cinco (5) dias habiles.

pb.El término para que los posibles interesados puedan realizar
observaciones al contenido del pliego de condiciones en la Licitacion
sera minimo de dos (2) dias habiles.
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c. Con ocasion de las observaciones a gue haya lugar, GRANABASTOS
podra hacer las modificaciones gue considere convenientes al pliego de
condiciones mediante adendas, las cuales seran publicadas en la pagina
de la Empresa con anterioridad al cierre del proceso. No se publicaran
Adendas el mismo difa del cierre, con el fin de garantizar la
transparencia del proceso.

d. Los términos antes establecidos estaran comprendidos dentro del
horario de 8:00 - 17:00 (hora legal colombiana) y se fijan con el fin de
que los posibles interesados en participar puedan elaborar y proponer
ofertas acordes con los requerimientos de la Empresa.

e. Si la publicacion es surtida con posterioridad a las 8:00 am, el plazo se
contara a partir del dia habil siguiente.

f. Recibidas las propuestas el comité evaluador previamente designado,
realizara las verificaciones y evaluaciones a gque haya lugar dentro del
término sefalado en el pliego de condiciones.

g. Es responsabilidad de las personas que conforman el comité evaluador,
entregar, dentro del término otorgado en el pliego, los informes de
evaluacion de las propuestas los cuales seran publicados en la pagina
web o seran dados a conocer a los proponentes dentro del término
sefalado en el cronograma del proceso.

h. El comité evaluador podra solicitar requerimientos a los proponentes
con el fin de que se aclaren puntos y términos de las ofertas.

i. El comité sera designado previamente por el Representante Legal.

j. En desarrollo de las verificaciones y evaluaciones, los evaluadores
deberan sujetarse a todas y cada una de las reglas fijadas en el presente
manual y en el pliego de condiciones del proceso.

k. Verificadas y evaluadas las propuestas el comité, procedera a publicar
el resultado de las verificaciones y evaluaciones en la pagina web de la
Empresa por un término no inferior a dos (2) dias habiles.

l. Los términos antes establecidos estardn comprendidos dentro del
horario de 8:00 - 17:00 (hora legal colombiana) y se fijan con el fin de
gue los proponentes formulen observaciones a las evaluaciones. Las
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observaciones que lleguen con posterioridad a los términos antes
establecidos no seran tenidas en cuenta.

mM.Si la publicacion es surtida con posterioridad a las 8:00 am, el plazo se
contara a partir del dia habil siguiente.

n. Una vez surtidas las publicaciones de los informes de evaluacion vy
recibidas y resueltas las observaciones se procedera a la elaboracion del
contrato con el proponente que resulte con el mayor puntaje.
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CAPITULO VI
ENAJENACION DE BIENES

DEFINICION Y ALCANCE

El presente capitulo regula la enajenacion de bienes de propiedad de
GRANABASTOS, entendida como la transferencia de dominio de un bien
o bienes (el bien) servible(s) o inservible(s) a cambio de un precio
representado en dinero o en especie.

El proceso de enajenacion de bienes de propiedad de GRANABASTOS se
regira por lo dispuesto en este Manual y en especial por lo regulado en
este capitulo y en lo no reglamentado por la presente disposicion, se
atenderan las normas de derecho civil y comercial pertinentes, sin
perjuicio de la observancia de los principios que rigen la funcion
administrativa, en especial los de transparencia, seleccion objetiva vy
eficacia, la gestion fiscal de que tratan los articulos 209 y 267 de la
Constitucion Politica vy el régimen de inhabilidades e incompatibilidades
propios de la contratacion estatal.

El bien a enajenar no debe ser requerido por la entidad para que sea
procedente la venta. Tal situacion se indicara en los estudios previos.

En todo caso, para la enajenacion de bienes inmuebles de propiedad de la
entidad, se requerird autorizacion previa de la Junta Directiva.

MODALIDADES Y PROCEDIMIENTOS DE ENAJENACION

GRANABASTOS podra enajenar los bienes de su propiedad de acuerdo
con las siguientes modalidades:

VENTA DIRECTA

Este procedimiento aplicard para toda enajenacion de bienes que pueda
estar enmarcada dentro de las siguientes situaciones:

A. El precio minimo de venta del bien no supera Cien (100) SMLMV.

B. Cuando el bien vaya a ser enajenado a una entidad estatal. Para este
caso debera analizarse la oferta econdmica que se presente con
respecto al precio minimo de venta establecido por GRANABASTOS.
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C. En casos de fuerza mayor o caso fortuito.
PROCEDIMIENTO PARA LA VENTA DIRECTA

La venta directa de bienes se realizara de acuerdo con el siguiente
procedimiento:

a. Se deberd hacer la elaboracion de los estudios previos junto con la
documentacion minima reqguerida, incluyendo el avalldo del bien. En el
estudio previo deberad indicarse que el bien ya no es requerido por la
entidad.

b. Se elaborarad la oferta de negocio juridico de venta, que sera revisado
por el Comité de Compras y Contratacion y suscrito por el
Representante Legal

c. Se publicara en la pagina web de la entidad la informacion de la oferta
de venta por un término gue no puede ser inferior de un (1) dia habil,
pero que en todo caso podrad ser mayor y definido asi en los estudios
previos del proceso.

d. En la oferta de negocio juridico se indicara el dia para recibir ofertas, las
cuales seran en sobre cerrado y se abrird en diligencia en que podran
estar presentes los oferentes.

e. GRANABASTOS podra utilizar el mecanismo de subasta para la
eleccion de la mejor oferta. En tal caso el procedimiento se indicard en
los estudios previos vy en la invitacion gue se publique.

f. Para efectos de la escogencia de la mejor oferta, se seleccionara a quien
haya ofertado el mayor precio, salvo que exista otro criterio objetivo
adicional plenamente justificado y especificado en la invitacion a cotizar
0 en el estudio previo.

g. En todo caso, el valor ofertado no podra ser inferior al precio minimo de
venta, el cual deberd indicarse en la invitacion.

h. Para la evaluacion de las ofertas, se podra conformar un comité técnico
de acuerdo con la naturaleza del bien a ser enajenado.

23
PBX: (5) 3930039 « Fax: (5) 3282055 » granabastos.com.co
Km.4 Prolongacion Av. Murillo Calle 63 #1-300 » Soledad (Atlantico)



C

Granabastos NIT: 890.115.085-1

VENTA ABIERTA
Este procedimiento aplicara para:

A. Toda enajenacion de bienes cuyo precio minimo de venta supere el
valor de Cien (100) SMLMV vy no se encuentre enmarcada en una de
las causales de venta directa.

B. Cuando por las caracteristicas del mercado del bien que se pretende
enajenar, se justifigue una primera etapa de preseleccion de ofertas
para posteriormente dar inicio a un procedimiento de venta abierta.

PROCEDIMIENTOS PARA LA VENTA ABIERTA

La enajenacion abierta de bienes podra realizarse de acuerdo con los
siguientes procedimientos:

A. POR ENAJENACION PROPIA.

a. Elaborados los estudios previos de la venta y una vez recibidos, se
elaborara el pliego de condiciones en el cual se especificaran las
condiciones técnicas, juridicas y econdmicas para la venta del bien y los
criterios habilitantes y evaluables que seran analizados en cada oferta
presentada.

b. Una vez elaborado el pliego de condiciones se publicara el pliego de
condiciones en la pagina web de la Empresa por un término no inferior
a diez (10) dias habiles.

c. Dentro del término mencionado, los oferentes podran solicitar las
explicaciones a que haya lugar y presentar la propuesta respectiva.

d. Una vez recibidas las ofertas, se remitird al comité evaluador para la
evaluacion correspondiente.

e. El comité evaluador enviara un informe preliminar de evaluacion en el
cual se plasmara el analisis de las condiciones técnicas, juridicas vy
econdmicas de las ofertas, de conformidad con lo establecido en el
pliego de condiciones.
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f. En todo caso, el valor ofertado no podra ser inferior al precio minimo de
venta. Para la evaluacion de las ofertas, se podrd conformar un comité
técnico de acuerdo con la naturaleza del bien a ser enajenado.

g. Los resultados del informe preliminar de evaluacion serdn publicados en
la pagina web de la entidad por un término que no podra ser inferior a
dos (2) dias habiles, con el fin de que los oferentes soliciten las
aclaraciones a que haya lugar.

h. El comité evaluador podra solicitar requerimientos a los proponentes
con el fin de que se aclaren términos o condiciones de las ofertas.

i. Vencido el término mencionado en el parrafo anterior, se aprobara la
evaluacion de las condiciones técnicas, juridicas y econdmicas de las
ofertas y los resultados del informe definitivo de evaluaciéon seran
publicados en la pagina web de la Empresa.

j. GRANABASTOS adjudicara al proponente que resulte favorecido de
acuerdo con los resultados del informe definitivo de evaluacion.

B. ENAJENACION ABIERTA A TRAVES DE SUBASTA PUBLICA

La empresa también podra realizar un proceso de contratacion previo
para la seleccion del contratista que se encargara de adelantar los
procesos de venta de bienes inmuebles a través de publica subasta,
contratista que para el caso debera desempehar su conducta de
conformidad con lo sefalado en el Decreto 1510 de 2013, o las normas que
lo adicionen, modifiquen o sustituyan.

AVALUO Y PRECIO MINIMO DE VENTA

Para la celebracion de cualquier proceso de enajenacion de activos se
debera determinar un precio minimo, que tratandose de bienes muebles
sera el avallo o valoracion. Para el caso de bienes inmuebles, el avalio es
un primer referente del precio minimo, pero éste podra ser superior al
avallo practicado siempre que se justifique tal valor superior.

En todo caso, la valoracion de inmuebles para estos procesos debe ser
adelantado por personas naturales o juridicas gque estén inscritas en el
Registro Nacional de Avaluadores.
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CAPITULO VIl '
PERFECCIONAMIENTO, LEGALIZACION Y EJECUCION DEL
CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION.

El contrato se perfeccionara con el documento suscrito por Granabastos vy
el proponente o por la propuesta vy la carta de aceptacion debidamente
firmada por el representante legal de la empresa.

Todos los contratos que celebre Granabastos deberan constar por escrito.

Determinacién de las Garantias: La entidad, en el respectivo estudio
previo y analizados los riesgos de la contratacion, podra exigir distintos
tipos de garantias, siempre a través de podlizas de seguros de companias
legalmente establecidas en Colombia. Las coberturas y vigencias deberan
estar igualmente definidas en los estudios previos de la contratacion.

Las garantias no seran obligatorias en las modalidades de
CONTRATACION DIRECTA vy CONTRATACION ABIERTA CON
INVITACION A COTIZAR.

Serdn obligatorias en las modalidades de CONTRATACION ABIERTA CON
SELECCION ABIERTA Y LICITACION.

Constitucion v Aprobacion de las Garantias: Las garantias previstas en
el estudio previo, en el pliego de condiciones y en el contrato o
aceptacion de oferta deberan ser presentadas por el Contratista dentro
del término estipulado en los mismos vy seran revisadas y aprobadas por el
funcionario a quien se le haya asignado dicha funcion.

EJECUCION DEL CONTRATO.

SUPERVISION.

Para llevar un adecuado seguimiento y control de los contratos,
GRANABASTOS deberd designar o contratar personas que posean el
conocimiento del objeto contratado, para poder constatar la debida
ejecucion de los mismos.
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A. FUNCIONES DEL SUPERVISOR O INTERVENTOR.

a. Levantar las actas, documentos e informes que se deriven de la
egjecucion del contrato junto con el contratista ¢ un delegado
debidamente facultado por éste cuando a ello haya lugar.

b. Documentar en debida forma toda la ejecucién del contrato, sobre el
cual ejerza la supervision o interventoria.

c. Suscribir el acta de inicio del contrato una vez verificado el
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

d. Verificar, la aprobacion de las pdlizas que amparan el contrato.

e. Hacer seguimiento y exigir al contratista la actualizacion de las
garantias del contrato durante la ejecucion del mismo, si a ello hubiere
lugar.

f. Exigir del contratista y de su personal el cumplimiento de las normas
legales, entre ellas, las referidas a la Seguridad Social Integral,
parafiscales, las de Higiene y Seguridad Industrial, seguridad fisica y
demas normas aplicables a cada tipo de actividades y procedimientos
propios del bien o servicio contratado.

9. Rendir y elaborar los informes, conceptos, estudios y demas trabajos
que le sean solicitados.
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CAPITULO IX
LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS

DEFINICION Y PROCEDENCIA DE LA LIQUIDACION

La etapa de liguidacion corresponde a aguella en gue las partes ponen fin
a su relaciéon contractual, revisando el cumplimiento del objeto y de las
obligaciones derivadas del contrato, asi como el balance econdmico del
MIismMmo.

La etapa de liguidacion se adelantara teniendo en cuenta el procedimiento
y formato que para los efectos se haya establecido.

Solo habra lugar a la suscripcion del acta de liquidacion en los contratos o
aceptaciones de oferta que durante su ejecucion tuvieron algun tipo de
divergencia entre las partes o aquellos contratos que fueron sujetos de
adicién, prorroga y/o modificacion alguna de tracto sucesivo, es decir,
aquellos cuya ejecucion, cumplimiento y pago se prolongue en el tiempo
por persistir obligaciones reciprocas para las partes.

TRAMITE DE LAS LIQUIDACIONES

1. El supervisor deberd elaborar y enviar el proyecto de acta de
liguidacion o el informe final de supervision, segun se defina y en los
formatos establecidos para el efecto, dentro del término establecido
en el contrato y acompanada de los documentos soportes de la
misma.

2. Una vez revisada y aprobada o elaborada segun se defina (previo
informe del supervisor) el acta de liquidacion el supervisor,
procedera a tramitar la firma del acta por parte del contratista para
luego radicarla con el fin de que el mismo tramite la firma del
representante legal.
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CAPITULO X )
REGIMEN DE TRANSICION

Los procesos que a la fecha de entrada en vigencia el presente Manual de
Contratacion, se encuentran abiertos, continuaran hasta su culminacion
observando las normas previstas en el Estatuto de Contratacion del
Estado.

ARTICULO SEGUNDO: La presente resolucion rige a partir del 31 de Julio
del ano 2014 y deroga todas aquellas anteriores que le sean contraidas.

En Soledad, a los Treinta (30) dias del mes de Julio de 2014.

ALEXIS RIVEIRA ACOSTA MADIEDO
Gerente General
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